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Control de Cambios

Revision Fecha Motivo
01 10/7/2025 Emision inicial
Objeto

El objeto del presente instructivo es establecer de manera clara los pasos a seguir
ala hora de cargar una solicitud de compra PR u orden de compra OC que involucre

productos que sean servicios o consumibles; y su recepcién correspondiente.

Alcance

El presente esta dirigido a todos aquellos usuarios del sistema ERP Odoo v17 que

crean solicitudes de compra u érdenes de compra, que involucren tanto productos

que sean servicios como productos consumibles; y que deben darle recepcidn, en
las empresas HALPERN y MASTERAGUA.

Glosario

Solicitud de compra PR: solicitud de una necesidad de compra que carga
el usuario solicitante a través del médulo de Solicitud de Compra

Orden de compra OC: tipo de operacién realizada por sistema con la
confirmacion del proveedor, producto y precio de lo que se desea obtener.
La misma se crea desde el médulo de Comprasy la realizan los comprados
o aquellos usuarios determinados como compradores descentralizados.
Productos tipo Servicio: bien intangible, que no genera movimiento de
stock en el sistema y cuya recepcién implica Unicamente la validacion
administrativa o técnica de su prestacion

Producto tipo Consumible: bien fisico que se adquiere para ser utilizado de
forma directa en actividades operativas, administrativas o de soporte, y que
no se gestiona como inventario en stock, ya que su uso es inmediato o de
muy corto plazo. Su recepcion en el sistema es solo administrativa y
contable, sin afectar el stock fisico.

Almacén de Recepcion de Servicios/Consumibles: almacén virtual
utilizado exclusivamente para la recepcion administrativa de 6rdenes de
compra asociadas a servicios y productos consumibles no stockeables.
Este tipo de almacén no genera movimientos de stock fisico, ya que los
bienes y servicios recibidos se consideran de consumo inmediato o de uso
directo, y se registran unicamente con fines de control y trazabilidad de
compras.
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Desarrollo

Antes que detallar los pasos a seguir, se muestra en la siguiente imagen la creacidn

del Almacén de Recepcion de Servicios/Consumibles.

Tener en cuenta que, el mismo este dado de alta tanto en Halpern como en

Masteragua.

@ inventario Informacion general  Operaciones  Productos  Reportes  Configuracién

Resumen de inventario &

Qe

Resumen de inventario X Busca

Obra 1

Deposito Fabrica

Recepciones
Deposito Fabrica

: Traslados internos
Deposito Fabrica

i Traslados a Depésito Principal

Deposito Fabrica

@ inventario  Informacion general  Operaciones

9 En espera

Produ

Recepcion Servicios/Consumibles

Recepciones i
Recepcion Servicios/Consumibles

Traslados internos H
Recepcion Servicios/Consumibles

Ordenes de entrega H
Recepcion Servicios/Consumibles

Recepciones
Obra 1

Traslados internos
Obra 1

Obra1

ctos  Reportes

Configu

Resumen de inventario &

na Franca (Masteragua)

tecepciones
“ana Franca (Masteraguz)

‘raslados internos
‘ona Franca (Masteragua)

0 Por procesar

Jrdenes de entrega
‘ona Franca (Masteragua)

0 Por procesar

1. Usuario generador de Solicitudes de Compra

racion

Q [ Resumen de inventaria X

Recepcion Servicios/Consumibles

Recepciones
Recepcion Servicios/Consumibles

Traslados internos
Recepcion Servicios/Consumibles

Ordenes de entrega
Recepcion Servicios/Consumibles

Depésito EPP y Otros

Recepciones
Depésito EPPy Otros

1 Atrasado

Traslados internos
Depésito EPP y Otros

0 Por procesar

Ordenes de entrega (Consumos)
Depésito EPPy Otros

1 En espera

Ordenes de entrega (Consumos) i

1 En espera

@ oD © X HAPERNSRL a

Devoluciones de Obras

Recepciones
Devoluciones de Obras

0 Por procesar

Traslados internos H
Devoluciones de Obras

Ordenes de entrega i
Devoluciones de Obras

Z oD P X Maeaguasas [

SAN RAFAEL ARCANGEL 5A (SRA)

Recepciones
SAN RAFAEL ARCANGEL SA (SRA)

Traslados internos
SAN RAFAEL ARCANGEL SA (SRA)

Ordenes de entrega
SAN RAFAEL ARCANGEL SA (SRA)

DOMINGO MART

Recepciones
DOMINGO MARTI

Traslados intern
DOMINGO MARTI

Ordenes de ent:
DOMINGO MARTI

a. Al cargar la solicitud de compra (PR) para un producto tipo
servicio/consumible debe seleccionar en el campo “Tipo de albaran” la

operacidn de recepcion correspondiente al almacén ya creado “Recepcion

Servicios/Consumibles: Recepciones™.
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"W solicitudes de Compra  Solicitudes de Compra

Solicitudes de Compra
Nuevo/a &

Referendia de Solicituc  Recepcion servicios: Recepciones
Nuevo/a

Solicitado por  Belen  Recepcion servicios: Reparaciones

Recepcion servicios: Traslados internos
Recepcion servicios: Ordenes de entrega

Autorizador Recepcion servicios: Subcontratista de reabastecimiento

Recepcion servicios: Manufactura
| Recepcion Servicios/Consumibles: Recepiones |
Tecepcion Sericios/Consumibles: Traslados miemos

Crear “RECEPCION SER

Buscar mas.
Fecha de creacion ’ Crear y editar...
Tipo de albardn RECEPCION SER
Compaiiia HALPERN SR
Productos.

Prod...

Descri...

Cantidad UDM (.. Distrib.. Fechade...

b. Completar la solicitud de compra con todos los datos y lineas

Coste Est... Compa..

Borrador ) Aprobado  Rechazado  hecho
4PR WY
nto eriginal
ion
e
iones

SOLICITUD... Estado...

@ oD o X naeeensae [

a
Registrar una nota  Actividades O, @

]

Belen Abdala - -+
Creando un nuevo registro...

de

productos necesarios como se explica en el video tutorial de su
respectivo curso de E-Learning. Considerar en este punto, colocar
productos tipos servicios/consumibles

! Solicitudes de Compra  Solicitudes de Compra

Solicitudes de Compra
PRO000S &

Solicitar validacion

Nineas
1

Borrador ‘[ Aprobado Rechazado hecho

Referencia de Solicitud
Solicitado por  Belen Abdala Prioridad PR WwwW
Autorizador Daniel Quiles Uranga Documento original

Descripcién

Grupo de

Adquisiciones
Fecha de creacién’  10/07/2025

| Tipo de albaran Recepcion Servicios/Consumibles: Recepciones |
Compafia HALPERN SR.L
Productos

Producto Descripcion Cantidad UDM (Uni...  Distribuci,..  Fechade... Coste Esti... Compafia SOLICITUD... Estado ¢
[10001120... [100011208] Servicio de consultoria 1,00 Unidades 11/07/2025 $ 1,00 HALPERNS... 0,00

NOTA I: recuerde verificar que el producto esté previamente creado.

NOTA: recuerde que, unavez aprobada la solicitud de compra, se generara
una orden de compra OC que debe seguir todo el proceso de aprobacion

correspondiente.
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2. Usuario generador de Ordenes de Compra
a. Alcargarla orden de compra (PO/OC) debe seleccionar en el campo

“Entregar a” la operacién de recepcion correspondiente al almacén ya
creado “Recepcion Servicios/Consumibles: Recepciones”.

Ordenes

B8 Compra

Solicitudes de cotizacién
New £ o

Solicitud de cotizacion
77 New
Proveedor *

Referencia de
proveedor *

Analytic Distribution

Orden abierta
Divisa

Tipo de compra
Gerencia ’

Pendiente de retirar

Productos

b.

Otra informacion

Productos  Reportes  Configuracion

o

Update Analytic Distribution

ARS

Alternativas

Fecha limite de la

orden’

Entrega esperada ’

Forma de pago

Términos de pago

Método de Facturacién

Posicidn fiscal

10/07/2025 09:12:14

Solicitar confirmacion

consum

r'y

Recepcion Servicios/Consumibles: Recepciones

Buscar més...

Completar la orden de compra con todos los datos y lineas de

productos necesarios como se explica en el video tutorial de su

respectivo curso de E-Learning. Considerar en este punto, colocar

productos tipos servicios/consumibles

¥¢v P00188

Proveedor *

Referencia de
proveedor ’

Analytic Distribution

Orden abierta
Divisa

Tipo de compra
Gerencia

Pendiente de retirar

Productos

Otra informacién

Abba Materiales De Construccion S.R.L. -
30714234311

D.Organizacional Calidad

Update Analytic Distribution

ARS
Descentralizado

Do

Alternativas

Establecer Descuento Global

Producto Descripcién  Distribuci... Cantidad UdM
[100011208]... [100011208] D.Organiza... 1,00 Unidades
Servicio de

consultoria

Fecha limite de la

orden

Entrega esperada

10/07/2025 09:16:26

No hay informacién
de las entregas a
tiempo

10/07/2025 09:16:26

Solicitar confirmacion

I Entregara’

Recepcion Servicios/Consumibles: Recepciones I

Forma de pago

Términos de pago

Meétodo de Facturacién

Posicién fiscal

Cantidad ...

Embalaje

Efectivo
45 dias FF
On received quantities

COMPRAS / VENTAS A CON IVA

Precio uni... Impuestos Sin impue...

10,0000 9 IVA 21% §10,00

—
-

4
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c. Usuario receptor del servicio/consumible: Una vez que la orden de
compra OC paso por todo el proceso de aprobacién correspondiente y el
usuario solicitante asegura haber recibido los productos o los servicios
prestados por parte del proveedor, se debe dar recepcién de la OC.

Esto puede realizarse desde la misma Orden de Compra OC, haciendo

clic en “Recibir productos”

Orden de compra

v P00188

Proveedor

Referencia de
proveedor

Analytic Distribution D.Organizacional Calidad
Update Analytic Distribution

Orden abierta

Divisa ARS
Tipo de compra Descentralizado
DO

Gerencia

Pendiente de retirar

Productos

Enviar orden de compra por correo electrénico

Crear factura  Cancelar Bloquear  Marcar como pendiente Orden de compra ~

1SRL - Fecha de confirmacién  10/07/2025 09:22:27

Entrega esperada 10/07/2025 09:16:26

Solicitar confirmacién
Entregar a Recepcion Servicios/Consumibles; Recepciones
Forma de pago Efectivo

Términos de pago

Método de Facturacion

Posicién fiscal COMPRS

Otra informacion Alternativas
Producto Descripci...  Distribuc... Cantidad Recibido Facturado UdM Cantidad... Embal... Precio u... Impuestos  J*
[100011208... [100011208] (D.Organiz... 1,00 0,00 0,00 Unidad 100000 9 IVA 21%

Servicio de

consultoria

O bien, puede realizarse desde las operaciones del almacén. En este caso,

debe ser desde la operacién de recepcidon en la indicacion de “Por

procesar”

Recepcion Servicios/Consumibles

Recepciones

Recepcion Servicios/Consumibles

|

1 Atrasado



INSTRUCTIVO I-ERP-005
—Hs GEL/_;;_DL Revision: 01
RECEPCION DE SERVICIOS Y Fecha vigencia:10/7/25
CONSUMIBLES Pagina 6 de 6

3. Usuario receptor del servicio/consumible: debe dar validacién a la
recepcion correspondiente haciendo clic en el botén de “Validar”

Imprimir  Imprimir etiquetas ~ Cancelar Borrador /\ Hecho
v¢ RECSC/IN/00001

Recibir de Abba Materiales De Construccion S.R.L Fecha programada’  10/07/2025 09:16:26
Numero de Fecha limite 10/07/2025 09:16:26
Despacho

Documento origen’  p0n183
Remitos

I Ubicacién de destino RECSC/Existencias I

Operaciones Informacion adicional Nota
Producto Embalaje Demanda Cantidad Unidad -
[100011208] Servicio de consultaria 1,00 1,00 Unidades % = jof

Agregar una linea




